
Anleitung Kalendergruppen und Räume DAV-HAUS in 
Outlook 
 

Zur besseren Übersicht und Vermeidung von  
Terminüberschneidungen haben wir  
inzwischen für das DAV-Haus Ressourcen in Form  
von Räumen und Bereichen, die man entsprechend  
bei Terminen mitbuchen kann und natürlich auch sollte. 
 

Diese können wie in Outlook üblich, bei einem Termin  
mitgebucht werden. Ihr bekommt im Anschluss eine  
Benachrichtigung per Mail, ob diese Buchung funktioniert hat. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Einmalige Einrichtung von Räumen und Bereichen im 
DAV-HAUS 
Neue Kalender Gruppe 

 

 



 

 

Beispiel Ressource Versammlungsraum hinzufügen. Bitte die roten Punkte von 3 bis 
8 ausführen. 

 

 



 

 



 

 

 

Anschließend Fenster schließen. 



 

 

Es ist lediglich erforderlich, die benötigten Ressourcen hinzuzufügen. Das Ergebnis ist 
bei allen verfügbaren Ressourcen ist: 
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